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 :الجودة والاعتماد الأكاديميالتعريف عن وحدة 
 الشــــــــــــري ين مينالحر خادم حكومة وحرص ســــــــــــعوديةال العربية المملكة اهتمام منطلق من

 الحاضـــــر وتحديات أبعاد ةواه لم برامج التنمية في ةالأســـــاســـــي  الأعمدة من التعليم اعتبارب

عزيز عامة يتوهب على هامعة الملك عبد ال كان ،العالمية المنافســــــــــــة ظل وفي والمســــــــــــت بل

  الجودة توكيدب ت تم أن للتطوير خاصــــة، وكلية الاقتصــــاد المنزلي  فيلة في وكالة الكلية

 موت يي لأكاديمية  ا البرامجتطوير خلال من ذلك و العملية التعليمية والإدارية وال نية      في

ــين ــمان الأداء وتحســ ــول يم د  االجودة  وتن يذ الخطط اللازمة لضــ  الاعتماد لىع للحصــ

 والاعتماد لت ويما وحده إنشـــــــــــــــــاء قرار كان ذلك ىعل وبناء والدولي، الوطني الأكاديمي

 بالكلية. الأكاديمي

 

 رؤية:ال 

 .ليًاوطنيًا ودو لمؤسسي والبرامجيا الاعتماد الأكاديميتح يق متطلبات 

 الرسالة: 

وتطبيق أفضل  ملةلبشرية في الكلية لتح يق الجودة الشااوالإمكانات المادية وتطويع الموارد 

مع الالتزام  ديميوفق معايير الجودة والاعتماد الأكا ةوال ني الممارسات التعليمية والإدارية

 .بالاستراتيجية العامة للجودة في الجامعة

 

 :الهدف العام من الوحدة  .1
 العلمية قساملأبا كافة البرامج مساندة والاعتماد الأكاديمي إلى الجودةت دف وحدة 

 أدائ ا،في  الشاملة دةت عيل معايير الجو في الكلية الإدارية بالوكالات فيحدات الوو راكزالمو

 لاستراتيجيةايس م في تح يق أهداف الخطة  ، بماواستكمال عمليات الت ويم الذاتي
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مجال الجودة  المحلية والإقليمية والدولية في وفق المستجدات ،وبرامج ا الكليةلتطوير 

    وذلك من خلال: المخرهات وتحسين مستوى الأكاديمي، والتميز والاعتماد

 يجية للكلية مييز بما يتوافق مع  الخطة الاستراتوضع الخطة الاستراتيجية للجودة والاعتماد الأكاديمي والت

 الجامعة ومتابعة تن يذها .المتامشية مع خطة 

 لاعتماد االشروط الواهب توافرها في هيئات تحديد المواص ات الواهب تطبي  ا لضمان الجودة والتمييز و

 .الأكاديمي الوطني 

 ل نية .ودة العمليات التعليمية والإدارية واالإشراف والمتابعة على تن يذ الإهراءات المتعل ة بضمان ه 

 ماد والتميز.وعوية لنشر وترسيخ ث افة الجودة والاعتإعداد برامج ت 

 ي وال يا  والت ويم.ع د ورش عمل تدريبية في مجالات الجودة والاعتماد الأكاديم 

 ماد الأكاديمي ونظم الجودة .إعداد نظام للمتابعة وتن يذه للحصول والمحافظة على الاعت 

 ان الجودة والتميز .موضع آليات المراهعة والت ويم الأكاديمي وتن يذها لض 

 الإشراف والمتابعة على أنشطة الاعتماد الأكاديمي الوطني. 

 بالتنسيق  العلمية حسب النماذج المعتمدة وذلك التأكد من توصيف وت رير الم ررات الدراسية بجميع الأقسام

 مع الأقسام العلمية .

 ة بجميع الأقسام العلمية .يالتأكد من إعداد ملف المادة الإلكتروني للم ررات الدراس 

 ارير الخاصة ب ا .إهراء دراسة الت ويم الذاتي وإعداد الت جميع متطلباتالتنسيق مع الج ات المعنية لتوفير  

 دارية وال نية .العمل على التطوير المستمر وتحسين العملية التعليمية والإ 

 يز ت ديم الدعم ال ني والت ني فيما يتعلودة والاعتماد والتم. 

 ا  والت ويم .بالجودة والاعتماد الأكاديمي وال ي التنسيق مع عمادة الجودة والاعتماد الأكاديمي فيما يتعلق 

  الإداري .وتحديد أساليب ومعايير ال يا  والت ويم الأكاديمي 

  .  الإشراف والمتابعة على تن يذ عمليات ال يا 

   الت ويم في الأقسام والوحدات الإدارية.والإشراف والمتابعة على تن يذ عمليات ال يا 

 الكاديمي وال يا  والت ويم. العمل على تأهيل الكوارد للعمل في مجال الجودة والاعتماد 

 ات المتعل ة بال يا  والت ويم.المساهمة في تصميم الاستبيانات وأدوات جمع وتحليل البيان 

 لأداء ورضاء لجودة والاعتماد الأكاديمي ومستويات اا إعداد ت ارير ت صيلة عن نتائج ال يا  والت ويم وأنشطة

 المست يدين من الأنشطة المختل ة.

 رير دورية.ت ديم التغذية الراهعة لل طاع بت ويم أدائ ا على شكل ت ا 

 الوطنيي اقتراح تشكيل اللجان الرئيسية وال رعية للإعتماد الأكاديم. 
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 :الإنجازات  .2

 المنزلي دالاقتصا لكلية التنظيمي الهيكل اعتماد. 
ــ(، بناء على مواف ة خاد22/2/1435/ق(، وتاريخ ) 3198إعادة هيكلة كلية الاقتصاد المنزلي ب رار معالي مدير الجامعة رقم)  م الحرمين هــــــــــ

ــ25/1/1435( وتاريخ)3330بالتوهيه البرقي الكريم رقم ) –يح ظه الله  -الشري ين رئيس مجلس الوزراء رئيس مجلس التعليم العالي  ــهـ (، ـ

ال اضي  (هـــــــــــــ11/1434/ 9 ) دة بتاريخ( المنع د في الجلسة الرابعة والسبعين المنعهـــــــــــــ38/74/1434على قرار مجلس التعليم العالي رقم ) 

 لعزيز.بالمواف ة على إعادة هيكلة كلية الاقتصاد المنزلي بجامعة الملك عبد ا

ــيلي للع   ــامل والت صـــ ــاد المنزلي الشـــ ــام العلمية والإدارة وفاعتماد الهيكل التنظيمي لكلية الاقتصـــ وفق  –ق الترميزمادة والوكالات والأقســـ

 "  وفق المناصب الإدارية -الوحدات 

 هـ( 17/5/1440يكل التنظيمي الإداري وفق الترميز المعتمد بتاريخ ) اله. 

  هـ(.17/5/1440خ ) اريالمناصب الإدارية المعتمد بتالهيكل التنظيمي الإداري وفق 

  ( 17/5/1440الهيكل التنظيمي الإداري وفق الوحدات المعتمد بتاريخ)هـ.   

 هـ( 4/4/1440خ ) المعتمد بتاري عمادة كلية الاقتصاد المنزلي مع الترميز. 

 هـ(.4/4/1440خ ) المعتمد بتاري ية الاقتصاد المنزلي مع الترميزوكالة كل 

 هـ( 4/4/1440المعتمد بتاريخ )  ميزوكالة كلية الاقتصاد المنزلي للدراسات العليا والبحث العلمي مع التر  

 هـ(.4/4/1440عتمد بتاريخ ) الم وكالة كلية الاقتصاد المنزلي للتطوير مع الترميز 

 هـ(.4/4/1440المعتمد بتاريخ )  لأقسام العلمية مع الترميزا 

 هـ( 4/4/1440خ ) المعتمد بتاري المنزلي مع الترميزلية الاقتصاد إدارة ك  

 لبرامجي الكلية للحصول على الاعتماد ا ىاللجان التن يذية على مستو. 

 للجان التشغيلية للأقسام العلمية مع الترميز.ا 

 هـ(17/5/1440لمعتمد بتاريخ ) ا هيكل لجان الاعتماد الأكاديمي يالبرامجي لكلية الاقتصاد المنزلي 

 ييم العملية التعليمية :ت  
 رير شامل عليه .ء نموذج الت رير الشامل للم ررات ويتم تعبئته ومناقشته وعمل تنشاإ  

 .متابعة استبانات اراء الطلاب 

 ملف الم رر لكل الأقسام العلمية وهود. 

  ر ت رير اصدا( سنوي شامل لت رير البرنامج السنويNCAAA). 

 ت رير لخطط التحسين للأقسام العلمية إعداد. 
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 لميةالع للأقسام الجودة إدارة ملف اعتماد : 
 -قسم الإسكان    –النسيج  قسم الملابس و  –الغذاء والتغذية   قسم  –ويتضمن خمس مل ات حسب الأقسام العلمية) قسم دراسات الط ولة          

 :بناء على الآلية التالية قسم العلوم الأسرية(

اصة  د على الح اظ على سرية البيانات الخ الخاص برئيسة ال سم العلمي والسكرتارية وتم التأكي     "Drive"تحميل ملف النظام على ال 

 لعلمي.بال سم العلمي فيما يخص "إسم المستخدم، والرقم السري" الخاص بال سم ا

 ثائق المرف ة ضمن الملف.الوهود أي تساؤل أو طلب تعديل في التأكيد على أن مسؤولات الجودة بالكلية متواهدات ورهن الخدمة في حال و

  الوصف الوظي ي .أ

 مساعد باحث ، لفنية المعم، امينة المجلس ، يرة ال سم سكرت، رئيسة ال سم  انشاء الوصف الوظي ي لكلا من :

  إهراءات العمل كتابه وصياغة لكل من .ب

 سكرتيرة ال سم العلمي.

 امينة المجلس ال سم العلمي

 :خاصة لـ النماذج .ت

o رئيسة ال سم العلمي 

o   : سكرتيرة ال سم 

o    مي العل ال سم ل نية  : 

o :مساعد باحث 

  ال  ار     .ث

 . نظام إدارة الجودةملف  محتوى -

 تحديث الرموز المستخدمة في نظام إدارة الجودة.  -

 إهراءات العمل والنماذج لسكرتيرة ال سم ال سم العلمي  محتوى -

 إهراءات العمل والنماذج ل نية المعمل. محتوى -
 

 – زلي.المنملف إدارة الجودة لوكالة كلية الاقتصاد    .1

 "  لوصف الوظي يا    .أ

 انشاء الوصف الوظي ي  كتابتة وصياغة لكلا من : 

  مديرة مكتب الوكيلة ،  وكيلة كلية الاقتصاد المنزلي -

مســـــؤولة ،  لدراســـــيةمســـــؤولة الجداول امســـــؤولة العبء التدريســـــي ،   -وحدة الشـــــؤون التعليمية رئيســـــة :التعليمية الشــــؤون وحدة  -

 ، مسؤولة ال صول الدراسية،  والمتعفيراتالاختبارات 

 مسؤولة البرامج التعليمية وحدة البرامج التعليمية : -

ــؤولة ا:  وحدة الأنشـــطة ودعم الطالبات - ــاد الأكاديميمسـ ــؤولة الزيارات الم، والخدمات الطلابية  لإرشـ ــؤولة الأنشـــطة  ،  يدانيةمسـ مسـ

 . الطلابية

 : إهراءات العمل كتابة وصياغة لكل من .أ

  مديرة مكتب الوكيلة ،  كلية الاقتصاد المنزلي وكيلة -
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مســؤولة الاختبارات ،  اســيةرمســؤولة الجداول الدســؤولة العبء التدريســي ،  م -وحدة الشــؤون التعليمية رئيســة :ةالتعليمي الشــؤون وحدة -

 ، مسؤولة ال صول الدراسية،  والمتعفيرات

 مسؤولة البرامج التعليمية وحدة البرامج التعليمية : -

مسؤولة ،  الزيارات الميدانية مسؤولةلأكاديمي والخدمات الطلابية ، لإرشاد امسؤولة ا : وحدة الأنشطة ودعم الطالبات -

  الأنشطة الطلابية

  " انشاء مخطط ت صيلي للإهراءات .ب

  مديرة مكتب الوكيلة ،  وكيلة كلية الاقتصاد المنزلي -

مســؤولة الاختبارات ،  دراســيةمســؤولة الجداول المســؤولة العبء التدريســي ،   -وحدة الشــؤون التعليمية رئيســة :التعليمية الشــؤون وحدة -

 ، مسؤولة ال صول الدراسية،  والمتعفيرات

 مسؤولة البرامج التعليمية وحدة البرامج التعليمية : -

مسؤولة ،  لزيارات الميدانيةمسؤولة اكاديمي والخدمات الطلابية ، لإرشاد الأمسؤولة ا:  وحدة الأنشطة ودعم الطالبات -

  الأنشطة الطلابية

  : نموذج المذكرة الداخلية"" تصميم النماذج .ت

 خطاب الوكالة مع الترميز. -

  المذكرة الداخلية للوكالة. مع الترميز -

 خطاب وحدة الشؤون التعليمية مع الترميز -

 خطاب وحدة البرامج الاكاديمية مع الترميز -

 " .ال  ار  .ث

 النظامف ر  ملف  -

 تحديث الرموز المستخدمة في نظام إدارة الجودة. -

 ف ر  إهراءات العمل والنماذج كلا من: .ج

مســؤولة الاختبارات ،  دراســيةمســؤولة الجداول المســؤولة العبء التدريســي ،   -وحدة الشــؤون التعليمية رئيســة :التعليمية الشــؤون وحدة -

 ، مسؤولة ال صول الدراسية،  والمتعفيرات

 مسؤولة البرامج التعليمية : البرامج التعليميةوحدة  -

مسؤولة ،  لزيارات الميدانيةمسؤولة اكاديمي والخدمات الطلابية ، لإرشاد الأمسؤولة ا:  وحدة الأنشطة ودعم الطالبات -

  الأنشطة الطلابية

 

 – المنزلي للتطوير : دالاقتصا كلية لوكالة الجودة إدارة ملف .5

   الوصف الوظي ي .أ

 انشاء الوصف الوظي ي  كتابتة وصياغة لكلا من :  .ب

، مسؤولة  لجودة اوالاعتماد الاكاديمي ، مسؤولة   لجودةاوحدة  رئيسة للتطوير ،  مديرة مكتب الوكيلة للتطوير  ،  وكيلة كلية الاقتصاد المنزلي 

ــتراتيجي، ر  رئيســـة وحد،  ال يا  والت ويم، مســـؤولة  الاعتماد الاكاديمي ــتراتيجي، مســـؤولة التخطيط الاسـ ت نية وحدة ئيســـة ة التخطيط الاسـ

مسؤولة المعلومات والنشر    ات ) معامل (، مسؤولة ت نية المعلومات ) صيانة ( ،  ، مسؤولة ت نية المعلومات ) شبكات ( ، مسؤولة ت نية المعلوم   المعلومات 

لري وفني ، رئيسة الشراكات    لبشرية / أكاديمي ، مسؤولة تطوير الموارد البشرية / إد    ؤولة تطوير الموارد ارئيسة وحدة تطوير الموارد البشرية ، مس    ، 

   سؤولة الخريجينوخدمة المجتمع ، مسؤولة الشراكات وخدمه المجتمع ، رئيسة وحدة الخريجين ، م
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 "  إهراءات العمل كتابة وصياغة لكل من

ــاد المنزلي اديمي ، والاعتماد الاك الجودةوحدة  ةرئيســــــــــــللتطوير ،  مديرة مكتب الوكيلة ير  ، للتطو وكيلة كلية الاقتصــــــــــ

ــؤولة  ــؤولة الجودة مسـ ــؤو الاعتماد الاكاديمي، مسـ ــة وحدة التخطي،  ال يا  والت ويملة ، مسـ ــؤولة  رئيسـ ــتراتيجي، مسـ ط الاسـ

 نية المعلومات ) معامل مسؤولة ت نية المعلومات ) شبكات ( ، مسؤولة ت      ،ت نية المعلومات وحدة التخطيط الاستراتيجي، رئيسة    

ســؤولة تطوير الموارد رئيســة وحدة تطوير الموارد البشــرية ، م ،  (، مســؤولة ت نية المعلومات ) صــيانة ( ، مســؤولة المعلومات والنشــر   

ولة الشــراكات ة الشــراكات وخدمة المجتمع ، مســؤ ، رئيســ البشــرية / أكاديمي ، مســؤولة تطوير الموارد البشــرية / إدلري وفني  

  وخدمه المجتمع ، رئيسة وحدة الخريجين ، مسؤولة الخريجين 

 ، 

  " انشاء مخطط ت صيلي للإهراءات .ت

ــاد المنزلي . ــةللتطوير ،  مديرة مكتب الوكيلة للتطوير  ،  وكيلة كلية الاقتصــــ ــؤولة  والاعتماد الاكاديمي ، الجودةحدة و رئيســــ مســــ

ســـــــؤولة التخطيط رئيســـــــة وحدة التخطيط الاســـــــتراتيجي، م،  والت ويم ال يا ، مســـــــؤولة  الاعتماد الاكاديمي، مســـــــؤولة الجودة 

) معامل (، مســؤولة ت نية  نية المعلومات ) شــبكات ( ، مســؤولة ت نية المعلومات، مســؤولة ت ت نية المعلومات وحدة الاســتراتيجي، رئيســة 

ــيانة ( ، م ــر ،  المعلومات ) صـ ــؤولة المعلومات والنشـ ــؤولة تطوير الم  رسـ ــرية ، مسـ ــة وحدة تطوير الموارد البشـ ــرية / أكاديمي ، ئيسـ وارد البشـ

تمع ، رئيســة خدمة المجتمع ، مســؤولة الشــراكات وخدمه المجمســؤولة تطوير الموارد البشــرية / إدلري وفني ، رئيســة وحدة الشــراكات و

   وحدة الخريجين ، مسؤولة الخريجين

  تصميم النماذج

 خطاب الوكالة مع الترميز.

  المذكرة الداخلية للوكالة. مع الترميز

 والاعتماد الاكاديمي. الجودةخطاب وحدة 

 .وحدة التخطيط الاستراتيجيخطاب 

 ت نية المعلوماتوحدة خطاب 

 وحدة تطوير الموارد البشرية خطاب

 خطاب وحدة وحدة الشركات وخدمة المجتمع 

 وحدة الخريجينخطاب وحدة 

، مســؤولة   يالاعتماد الاكاديم، مســؤولة  لجودة اللتطوير ، مســؤولة   مديرة مكتب الوكيلة للتطوير  ،  وكيلة كلية الاقتصــاد المنزلي 

علومات ) معامل (، مسؤولة  لة ت نية المعلومات ) شبكات ( ، مسؤولة ت نية الم   مسؤو مسؤولة التخطيط الاستراتيجي،    ،  ال يا  والت ويم

لموارد البشرية / أكاديمي ،  ئيسة وحدة تطوير الموارد البشرية ، مسؤولة تطوير ا    رت نية المعلومات ) صيانة ( ، مسؤولة المعلومات والنشر ،     

  لشراكات وخدمه المجتمع ،  مسؤولة الخريجين ا مسؤولة تطوير الموارد البشرية / إدلري وفني ، مسؤولة

 

  .ال  ار  .ث

 نظام إدارة الجودة.ملف  محتوى

 تحديث الرموز المستخدمة في نظام إدارة الجودة.

 ف ر  إهراءات العمل والنماذج كلا من:  

سؤولة والاعتماد الاكاديمي ، م الجودةحدة و رئيسةللتطوير ،  مديرة مكتب الوكيلة للتطوير  ،  وكيلة كلية الاقتصاد المنزلي

سؤولة التخطيط رئيسة وحدة التخطيط الاستراتيجي، م،  والت ويم ال يا ، مسؤولة  الاعتماد الاكاديمي، مسؤولة الجودة 
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) معامل (، مسؤولة ت نية  نية المعلومات ) شبكات ( ، مسؤولة ت نية المعلومات، مسؤولة ت ت نية المعلومات وحدة الاستراتيجي، رئيسة 

وارد البشرية / أكاديمي ، ئيسة وحدة تطوير الموارد البشرية ، مسؤولة تطوير المرالمعلومات ) صيانة ( ، مسؤولة المعلومات والنشر ، 

لمجتمع ، رئيسة وحدة الشراكات وخدمة المجتمع ، مسؤولة الشراكات وخدمه ا ةمسؤولة تطوير الموارد البشرية / إدلري وفني ، رئيس

 الخريجين ، مسؤولة الخريجين 
 

 

 

 – تصاد المنزلي.لعميدة كلية الاق الجودة إدارة ملف انشاء .9

 الوصف الوظي ي.  .أ

 انشاء الوصف الوظي ي لكلا من : .ب

رئيسة وحدة الشؤون  –يات مسؤولة شؤون الأكاديم –رة مكتب الوكيلة مدي –وكيلة وكالة الدرسات العليا والبحث العلمي 

مسؤولة  –ة الرسائل العلمية مسؤول –مسؤولة الابتعاث المشترك   -مسؤولة ال بول والتسجيل للدراسات العليا   –الأكاديمية 

مسؤولة  –ة البحوث والإبداع رئيسة وحد –مسؤولة البرامج والتطوير  –رئيسة وحدة البرامج والتطوير  –الخدمات الطلابية 

 .مسؤولة الدعم البحفيي –البحوث والإبداع 

 إهراءات العمل كتابه وصياغة لكل من: .ت

مسؤولة الابتعاث   -مسؤولة ال بول والتسجيل للدراسات العليا  –مسؤولة شؤون الأكاديميات  –مديرة مكتب الوكيلة 

مسؤولة البحوث والإبداع  –برامج والتطوير مسؤولة ال–لطلابية مسؤولة الخدمات ا –مسؤولة الرسائل العلمية  –المشترك 

 مسؤولة الدعم البحفيي –

 النماذج لكل من: .ث

  وكيلة وكالة الدراسات العليا والبحث العلمي 

 نموذج خطاب وكالة الكلية -

 نموذج مذكرة داخلية -

 نموذج )محضر( -

 نموذج تقرير التفويض -

 

 :مديرة مكتب الوكيلة  

 تسليم مرفقات محضر الاجتماع -

 محضر الاجتماع جدول أعمال -

   مسؤولة شؤون الأكاديميات 

 نموذج اللجنة الثلاثية لأعضاء هيئة التدريس فيما يخص حضور المؤتمرات والندوات -

 تعيين عضو هيئة التدريس من مبتعثي الجامعة. -

 جنموذج الاتصال العلمي لعضو هيئة التدريس بكافة المرفقات المذكورة في النموذ -

 مسؤولة ال بول والتسجيل 

 ةالغرف الدراسي جداول نموذج -

   نهائي اختبار موعد تعديل نموذج -

 مسؤولة الابتعاث والإشراف المشرك    

 ابتعاث 
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 تمديد 

 تغيير تخصص أو جامعة 

 رحلة علمية  -

 استمرار بعثة لمرحلة أعلى  -

 انهاء بعثة -

 طلب عام -

 العلمية الرسائل مسؤولة: 

 نموذج تقرير المشرف -

 نموذج تقرير الطالبة -

  مسؤولة الخدمات الطلابية 

 نموذج كشف حضور الطالبات للقاء الوكيلة  -

 نموذج الجولات الأسبوعية للفصول الدراسية -

 نموذج )زيارة ميدانية وجمع معلومات(  -

 تقرير من ممثلة لجنة طالبات الدراسات العليا الاستشارية بكلية الاقتصاد المنزلي -

 نموذج انتقال المحاضرة -

 ةاعتذار عن المحاضر -

 (Stydy Roomتقييم من قبل طالبات الدراسات العليا المستفيدات من قاعة ) -

 حجز قاعة مناقشة الرسائل العلمية لطالبات الدراسات العليا -

  نموذج تعهد لطالبة الدراسات العليا -

 صرف بدل طباعه الرسالة  -

   مسؤولة البحوث والإبداع: 

  تدريبي برنامج توصيف نموذج -

 دورة حضور إفادة نموذج -

 مشرف موافقة نموذج -

 حضور تسجيل نموذج -

 

 

 – .رسات العليا والبحث العلمي وكالة الكلية للد الجودة إدارة ملف انشاء .10

 الوصف الوظي ي.  .ج

 انشاء الوصف الوظي ي لكلا من : .ح

عميدة كلية الاقتصاد المنزلي ، مديرة مكتب العميدة ، سكرتيرة مكتب العميدة  ، مسؤولة السري ،  

مسؤولة التدقيق اللغوي ، مسؤولة اللجان والاجتماعات  ، مسؤولة العلاقات العامة ، مسؤولة الإعلام ، 

يسة وحدة المبادرات  رئيسة وحدة الابتكار وريادة الاعمال ، مسؤولة الابتكار وريادة الاعمال ،رئ

 مسؤولة المبادرات 

 إهراءات العمل كتابه وصياغة لكل من: .خ

مديرة مكتب العميدة ، سكرتيرة مديرة المكتب ، مسؤولة السري ، مسؤولة العلاقات العامة ، مسؤولة 

رئيسة وحدة الابتكار وريادة  الإعلام ، مسؤولة الخدمات المالية ، مسؤولة المشتريات والمستودعات.

 الاعمال ، مسؤولة الابتكار وريادة الاعمال ،رئيسة وحدة المبادرات  مسؤولة المبادرات 
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 النماذج لكل من: .د

  ، تصميم خطاب العميدة 

  .تصميم المذكرة الداخلية 

 :تصميم نماذج وحدة العلاقات العامة

 .طلب اعلان المناسبات الاجتماعية للمنسوبات 

 

 الإصدارات والتوثيق : .5

 لعلمية .ان التشغيلية بالاقسام ااصدار قرارات اللج 

  التعليم ت ويم هيئة ييرمعا لتطبيق العلمية الأقسام في التشغيلية اللجان م ام دليلاصدار 

  (.NCAAA) كاديميالا والاعتماد للت ويم الوطني المركز

  (3.2هـ )1440الاصدر الفيالث هـ / 1438ي نالفيا الإصدارهـ / 1436الأول  الإصدار 

 لأول (ا الإصدارماد الأكاديمي )عضو هيئة التدريس لمتطلبات الاعت دليل اصدار. 
 فق معايرر الهيئة الوطنية .و اصدار دليل بمصادر الأدلة والشواهد  
  ة سنتين وحتى قية لمتطلبات الاعتماد الكاديمي لمدبيانات الكترونية ورراعداد قواعد بيانات

 حينه :
o ملف توصيف البرنامج 

o ملف توصيف الم رر 

o ملف ت رير الم رر (NCAAA) 

o ملف الم رر 

 عتماد الأكاديمي بالكلية .اصدار حزمة من النماذج الخاصة لوحدة الجودة والا 

 تبانات الطالبات للاسبوحدة ال يا  والت ويم  خاصةنماذج للمتابعه والمراهعه  اصدار

 .وخطط التحسين للاقسام العلمية
 

 

 

 :نشر ث افة الجودة والاعتماد الاكاديمي 
  هـ(5/3/1440-4-3بالكلية )جان التشغيلية لللمعايير الهيئة الوطنية ورش عمل 
  ورشة عمل لكي ية تعبئة ت رير الم رر.عمل 
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  عتماد لنشر ث افة الامن في حكم ن لأعضاء هيئة التدريس وارسال رسائل توعية

 الاكاديمي داخل الكلية .
  تطوير في ميتهواه الاستبانات ت ييم هميةأ لتوضيح للطالبات تعري ية هولاتعمل 

 .البرنامج
 . ورشة عمل إدارة المخاطر 

 

 

 


